Kassenbuch	Vordruck zur Bargelderfassung · Kleingewerbe

	U N T E R N E H M E N   /   F I R M A

	G E S C H Ä F T S J A H R
2026

	I N H A B E R / I N

	M O N A T   /   Z E I T R A U M


	A N S C H R I F T

	A N F A N G S B E S T A N D   ( Ü B E R T R A G )   I N   €




	D A T U M
	B E L E G - N R .
	B U C H U N G S T E X T   /   V E R W E N D U N G S Z W E C K
	U S T   ( % )
	E I N N A H M E   ( € )
	A U S G A B E   ( € )
	B E S T A N D   ( € )

	
	
	Übertrag aus dem Vormonat
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Monatssumme / Endbestand
	
	
	

	O R T ,   D A T U M
	U N T E R S C H R I F T


Bareinnahmen und Barausgaben sind fortlaufend, vollständig und in zeitlicher Reihenfolge einzutragen; ein negativer Kassenbestand ist ausgeschlossen. Den Tagesbogen nach Abschluss ausdrucken, unterzeichnen und zusammen mit den zugehörigen Belegen geordnet aufbewahren (Aufbewahrungsfrist 10 Jahre). Eine ausschließlich digitale Erfassung genügt den GoBD in der Regel nicht.
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