Spesenabrechnung

	Zweck
	Kundentermin in Berlin
	Zeitraum
	01.09.2025–07.09.2025

	Name
	Max Mustermann
	Abteilungsleiter
	Erika Beispiel

	Abteilung
	Vertrieb
	Versicherungsnummer
	DE-1234567890

	Position
	Key Account Manager
	Belegnummer
	2025-0907-001



	Datum
	Konto
	Beschreibung
	Unterkunft
	Transport
	Treibstoff
	Essen
	Telefon
	Unterhaltung

	01.09.2025
	6020
	Hotel Berlin City
	420,00 €
	
	
	
	
	

	01.09.2025
	6010
	Taxi Flughafen -> Hotel
	
	38,50 €
	
	
	
	

	02.09.2025
	6030
	Frühstück & Mittagessen
	
	
	
	32,90 €
	
	

	02.09.2025
	6040
	Mobilfunk – Roaming
	
	
	
	
	12,00 €
	

	03.09.2025
	6010
	Bahn Berlin -> Hamburg (Kunde)
	
	79,90 €
	
	
	
	

	03.09.2025
	6030
	Abendessen mit Kunde
	
	
	
	54,20 €
	
	

	04.09.2025
	6020
	Hotel Hamburg Zentrum
	365,00 €
	
	
	
	
	

	04.09.2025
	6050
	Kino Kunden-Event
	
	
	
	
	
	28,00 €

	05.09.2025
	6010
	ÖPNV Tageskarte
	
	9,80 €
	
	
	
	

	05.09.2025
	6030
	Mittagessen
	
	
	
	18,40 €
	
	

	06.09.2025
	6060
	Mietwagen Tanken
	
	
	64,30 €
	
	
	

	07.09.2025
	6010
	Taxi Hotel -> Flughafen
	
	42,00 €
	
	
	
	

	Summe
	
	
	785,00 €
	169,20 €
	64,30 €
	117,50 €
	12,00 €
	28,00 €



Bitte nur weiße Felder ausfüllen – Summen werden automatisch berechnet.
